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O presente Manual de Acolhimento, nao sendo um documento exaustivo, pretende
fornecer um conjunto de informagdes Uteis sobre o AEMC, na expetativa de que

possam contribuir para melhor integracao.




Agrupamento

Escola Basica Rogério Ribeiro (EBRR)
R. dos Trés Vales,
2805-061 Almada

JI da Fonte Santa (JIFS)

Rua Bairro da Figueira,
2825-047 Caparica

Escola Basica N°1 do Monte de Caparica (EBIMC)
Rua do Raposo de Cima,
2825-099 Caparica

:
Escola Basica do Monte de Caparica (EBMC)
Escola sede
Rua dos Trés Vales, Rua Chafariz Publico,

2829-505 Caparica 2825-066 Caparica

Escola Basica N°3 do Monte de Caparica (EB3MC)

Tel: 212949700 / Email institucional: eb23mcap@aemontecaparica.edu.pt / Email Servigos Administrativos: serv.admin@aemontecapica.edu.pt


https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0xd1934d79f4e9f3f:0x13c40b00f4f9011b?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111
https://www.google.com/maps/place/data=!4m2!3m1!1s0xd1934d79f4e9f3f:0x13c40b00f4f9011b?sa=X&ved=1t:8290&ictx=111

MISSAO

Prestar um servico publico de educacdo de qualidade, com respeito pelos principios da
inclusdo, da equidade e da justica de modo que todos os alunos atinjam o sucesso

educativo, respeitando as suas caracteristicas e o seu ponto de partida.

VISAO

Tornar o AEMC numa institui¢do de referéncia local, pela qualidade do servico educativo
prestado, pela abertura a comunidade, pelo respeito pela diversidade cultural, pela

inovagdo, por ser capaz de responder aos desafios do século XXI.

VALORES

Liberdade, equidade, justica, cidadania e participacdo, cooperagcdo, tolerancia,
responsabilidade e integridade, exceléncia e exigéncia, defesa do ambiente, reflexéo,

inovagdo, valorizagao das pessoas.

In Projeto Educativo



Oferta Educativa e Formativa

Nivel/Ciclo Escolas N.° de Turmas
Pré-escolar EBRR, EBIMC, EB3MC, JIFS 9

1.° Ciclo EBRR, EBIMC, EB3MC 27

2.° Ciclo EBMC 12*

3.° Ciclo EBMC 17**
Cursos EFA - 3

*1 turma do do Projeto Piloto de Manuais Digitais (PPMD).

**2 turmas do Ensino Articulado da Musica.



Calendario Escolar 2025/2026

Concelho de Almada (AP12)

DPausa letiva
DP semestre ::DQ" semestre
05/jun  Términus 9.°, 11.°, 12.° anos

12/jun
30/jun

Términus 5.2,6.°,7.°, 8.°, 10.° anos
Términus Pré, 1.° ciclo

DAvalia(;éo intercalar / final 1.° semestre

SETEMBRO [ OUTUBRO | NOVEMBRO [
S 1 8 15 22 29 S 6 13 20 27 S 3 10 17 24
T 2 9 16 23 30 T 7 14 21 28 T 4 11 18 25
Q 3 10 17 24 Q 1 8 15 22 29 Q 5 12 19 26
Q 4 11 18 25 Q 2 9 16 23 30 Q 6 13 20 27
S 5 12 19 26 S 3 10 17 24 31 S 7 14 21 28
S 6 13 20 27 S 4 11 18 25 S1 8 15 22 29
D 7 14 21 28 D 5 12 19 26 D2 9 16 23 30
DEZEMBRO [ | JANEIRO I FEVEREIRO i
S 1 8 15 22 29 S 5 12 19 26 S 2 9 16 23
T 2 9 16 23 30 T 6 13 20 27 T 3 10 17 24
Q 3 10 17 24 31 Q 7 14 21 28 Q 4 11 18 25
Q 4 11 18 25 Q 1 8 15 22 29 Q 5 12 19 26
S 5 12 19 26 S 2 9 16 23 30 S 6 13 20 27
S 6 13 20 27 S 3 10 17 24 31 S 7 14 21 28
D 7 14 21 28 D 4 11 18 25 D1 8 15 22
13 14 14 1¢ 17 18 19 20 2 22 23 24 2
MARCO [ ABRIL [ MAIO |
S 2 9 16 23 30 S 6 13 20 27 S 4 11 18 25
T 3 10 17 24 31 T 7 14 21 28 T 5 12 19 26
Q 4 11 18 25 Q 1 8 15 22 29 Q 6 13 20 27
Q 5 12 19 26 Q 2 9 16 23 30 Q 7 14 21 28
S 6 13 20 27 S 3 10 17 24 S 1 8 15 22 29
S 7 14 21 28 S 4 11 18 25 S 2 9 16 23 30
D 1 8 15 22 29 D 5 12 19 26 D 3 10 17 24 31
JUNHO [ | JULHO I AGOSTO i
S 1 =88 15 22 29 S 6 13 20 27 S 3 10 17 24 31
T 2 9 16 23 30 T 7 14 21 28 T 4 11 18 25
Q 3 10 17 24 Q 1 8 15 22 29 Q 5 12 19 26
Q 4 11| 18 25 Q 2 9 16 23 30 0 6 13 20 27
S 5 12 19 26 S 3 10 17 24 31 ) 7 14 21 28
S 6 13 20 27 S 4 11 18 25 S1 8 15 22 29
D 7 14 21 28 D 5 12 19 26 D2 9 16 23 30



Documentos de referéncia

Projeto Educativo
Agrupamento de Escolas do Monte de Caparica

Toda a atividade a desenvolver no
Agrupamento tera como referenciais os
documentos estruturantes da
organizacao escolar:

Observatério
da Qualidade
Relatério final 2024/2025

s coon

Relatério do
Centro de Formagdo de Escolas
Plano Anual de e smasronma 40 Concelho de Almada
onte de Caparica 1
Atividades
2024/2025

Agrupamento de Escolas do Monte de Caparica

PLano pe Acio parA 0

Referencial de
Avaliagdo
2022/2023

DesenvoLvimento DicitaL pa Escora

Os documentos de referéncia encontram-se publicados

na pagina do Agrupamento: htips://aemontecaparica.edu.pt/web/



https://aemontecaparica.edu.pt/web/

Projetos e Clubes
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Plataformas digitais

T
Microsoft Teams

Acesso: rececao das indicagoes de
acesso a conta de email institucional no
email pessoal (colega Marco Geraldes).

« Meio privilegiado de comunicagao
« Email institucional (Outlook)
. Pastas partilhadas

. Turmas

Acesso ao ambiente de trabalho JU
(ComPUtadoreS da eSCOla): Microsoft* /

Utilizador: doc0000 (0000 = N.° Windows

funcionario)

Palavra-passe: NIF

INOvaralunos

Acesso: palavra-passe = NIF
senha = NIF

« Sumarios (prazo de 48h apds a aula);
. Faltas dos alunos;

. Marcacao de avaliagoes (testes,
questoes-aula...);

« Medidas do DL54;
. Avaliacoes dos alunos;

. Atas (de Conselho de Turma/Equipa
Educativa, de Departamento e de
Seccao..).



SATA

Servico de Atendimento a Alunos

ENCAMINHAMENTO apds expulsdo da sala de aula
w

Sempre que um aluno é expulso da sala de aula, devera ser enca-

minhado para o SATA por um funcionario ou, na sua auséncia, pelo
delegado da respetiva turma. O professor deve marcar “falta disci-
plinar” (INOVAR) e preencher a Ficha de Participagao (imagem 1)
com a descricdo da ocorréncia, que deve acompanhar o aluno. O
aluno permanecera no SATA até ao final do tempo letivo em que foi

expulso da aula.

m( AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DO MONTE DE CAPARICA
Escola Basica 2,3 do Monte de Caparica
Ano Letivo 202__/202__

Caba

SERVICO DE ATENDIMENTO A ALUNOS

Ficha de Participacao do Professor
Aplicacao de medida disciplinar preventiva — Ordem de saida de sala de aula
(n°. 2 do artigo 26° da Lei n°. 51/2012, de 5 de setembro)

Aluno Ne. Ano/ Turma

Disciplina Sala Hora Data /

Prof. SATA

E o servico que faz o enquadramento dos alunos no seu quotidiano escolar, a media-
cdo de conflitos entre alunos e outros elementos da comunidade educativa, o com-
bate a falta de assiduidade e a prevencdo de comportamentos de risco. 0 SATA é

composto por uma equipa de docentes que cobre a totalidade do horario letivo.

ENCAMINHAMENTO Por motivos de saude

Caso um aluno se revele indisposto durante uma aula e/ou tenha de
tomar medicacdo, devera ser enviado para o SATA, onde o professor
de servico entrarad em contacto com o seu Encarregado de Educacéo.

Serdo tomadas as devidas diligéncias, conforme o que for acordado

DESCRICAO DA OCORRENCIA:

O Professor

/

k

Descri¢do sucinta, detalhada

Imagem 1

Assinatura facilmente legivel

e objetiva

Caso a gravidade da ocorréncia o justifique, o professor que deu ordem de saida de sala de aula (e marcou a respetiva falta disciplinar ao aluno), devera posteriormente redigir um rela-
tério onde descreva mais detalhadamente a ocorréncia. Esse relatério devera ser entregue /enviado ao Diretor de Turma do(s) aluno(s) envolvido(s).



SATA

Servico de Atendimento a Alunos

Pedido de INTERVENGAO
_\/

Qualquer elemento da comunidade educativa pode, e deve, dirigir

se ao SATA para participar uma ocorréncia que tenha vivenciado
ou assistido dentro da escola e cuja gravidade justifique a inter-
vengdo do servigo. Para tal, devera relatar o incidente oralmente
e /ou por escrito (imagem 2). O SATA fara a averiguagdo da situa-
cdo e, caso se justifique, dara conhecimento da mesma a Direcéo.
Situacdes de carater ndo urgente, entre alunos da mesma turma,
deverdo ser tratadas de preferéncia com o Diretor de Turma da

mesma.

Procedimentos para ALUNOS AUSENTES DAS AULAS

Os alunos que se encontrem no recinto escolar durante o seu horario letivo devem ser
identificados e encaminhados para a respetiva sala, por qualquer membro da comuni-
dade educativa.

Em caso de NAO COMPARENCIA OU RECUSA, a situacdo deve ser imediatamente comu-
nicada ao SATA, que fara chegar a informacao ao respetivo EE e Diretor de Turma.

0 professor da disciplina devera marcar falta disciplinar no programa INOVAR e regis-
tar a seguinte informacao: "0 aluno, apesar de se encontrar na escola, ndao compareceu

a aula/recusou-se a comparecer a aula."

7]
% AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DO MONTE DE ¢ AP@;A_

Escola Basica 2,3 do Monte de Capar\ca
Ano Lectivo /

;aﬁ“ SERVICO DE ATENDIMENTO A ALUNOS

Ficha de Participagio

Participante Participado
(Queixeso) (Aeusado)
Aluno Aluno 1
Professor ] Professor (]
Funcionario ] Funcionario [
Encarregado de Educagio (] Encarregado de Educagio (]
Outro ] Outro 3
Nome Nome
N Turma: Ne. Turma:

DESCRICAO DA OCORRENCIA:

Monte de Caparica, de de 20 .

O Participante O Professor do SATA

Imagem 2



Diretor de Turma, Educador e Professor Titular

Coordenadoras: Madalena Pessanha (1.° Ciclo), Maria José Sousa (2.° Ciclo) e Dina Santos (3.° Ciclo)

madalena.pessanha@aemontecaparica.edu.pt /m.jose.sousa@aemontecaparica.edu.pt /dina.santos@aemontecaparica.edu.pt

Tarefas iniciais

ADMINISTRATIVAS PEDAGOGICAS
¢ Organizacdo do dossié de turma; Com os professores:
e Organizacdo/ atualizacdo dos processos dos alunos; e No 1° conselho de turma fazer o diagndstico da turma e definir uma

) . ) estratégia conjunta (analisar todos os documentos: PIA, DUA e PTT)
e Recolha de informag6es para um melhor conhecimento dos alunos/ ca-

racterizacdo da turma; e Promover a interdisciplinaridade/utilizagdo de meios digitais.
e Preparacdo/coordenacdo das reunides de Equipa Educativa; Com os alunos:
o Partilha de informagodes com todos os intervenientes no processo educa- e Rececdo aos alunos (em moldes a definir);
tive; e Facilitar a sua integragao na vida escolar, estimulando para um me-
e Preparagdo do primeiro contacto com Encarregados de Educacao; lhor comportamento e aproveitamento;
e Eleicdo dos representantes dos Encarregados de Educacao; ¢ Fomentar o espirito de equipa e entreajuda.
e Marcacao do dia e hora de atendimento; Com os encarregados de educagao:
e Eleicdo do delegado, subdelegado e embaixador da saude; ¢ Desenvolver as relacdes entre a familia e a escola para melhorar o

. percurso escolar do aluno;
e Divulgacao do trabalho do Diretor de Turma junto dos alunos e Encarre-

gados de Educacao; e Prestar informagdes varias sobre o funcionamento da escola e de

, . A outras estruturas de apoio para onde o aluno possa ser encaminha-
o Entrega de contactos telefonicos e autorizagoes de saida no SATA. do.
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Justificacao de Faltas

COMUNICACAO DE AUSENCIA ? e
PESSOAL DOCENTE PORTUGUESA

EDUCACAD, WA T IMOWWCAD

As faltas sdo justificadas em impresso proprio
(adquirido na papelaria da escola sede-imagem 3)
e entregue na secretaria, nos prazos estabelecidos -~

por lei.

Se a falta for prevista, o docente deve, sempre que
possivel, permutar a aula com um colega do con-
selho de turma. O pedido de falta/permuta deve ser

dirigido a Dire¢do do Agrupamento, com uma ante-

cedéncia minima de 48h.

Se a falta for imprevista, o docente deve avisar a

escola, logo que possivel.




Fotocopias

Na escola sede:

* 0 pedido de fotocopias deve ser feito na reprografia com uma

antecedéncia minima de 48 horas.

* O exemplar do trabalho a ser fotocopiado pode ser impresso
para a secretaria, através dos computadores que se encon-
tram na sala de Diretores de Turma ou na sala de professores

(“IMP_SEC").

Sempre que possivel devem privilegiar canais/ferramentas digitais.

Nas escolas do 1.° Ciclo:

Deve consultar o Coordenador de Estabelecimento:

* EBIMC - Miguel Duarte

* EB3MC - Patricia Brito

* EBRR - Anabela Tavares



Horarios dos servicos

Escola sede

Bar

8:10 - 16:45

Refeitorio

12:00 - 14:00

Reprografia

10:00 - 12:30 e 14:30 - 16:15

Secretaria

09:30 - 16:30

Papelaria

10:00 - 10:30, 11:45 - 13:30,
15:30 - 16:45




